
RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI
(Legge n. 241 del 07 agosto 1990 e successive modifiche e integrazioni)

MARCA DA BOLLO ID:
 

EMESSA IL:
 

INDICARE/APPORRE SOLO   
SE   RICHIESTA COPIA 

CONFORME ALL’ORIGINALE

DATI 
ANAGRAFICI 
DEL 
RICHIEDENTE

Il/La sottoscritto/a 
Codice fiscale 
Nato/a a: (Comune) Prov. Il 
Residente in: (Comune) Prov. C.A.P. 
Indirizzo N. Tel. 
E-mail Pec 

TITOLARITÀ DEL 
RICHIEDENTE

Avente titolo alla richiesta in qualità di:
  diretto interessato
  delegato
  legale rappresentate di 

CHIEDE

ai sensi dell’art. 22 e seguenti della Legge n. 241/1990 e s.m.i. di poter esercitare il proprio diritto di accesso 
ai documenti amministrativi mediante:

 consultazione (accesso informale)
 rilascio di copia:    semplice  conforme all’originale   riproduzione fotografica

          (apporre marca da bollo da 16,00 euro)

della/del/dei  seguente/i  pratica/che/documento/i  (indicare  dettagliatamente  l’atto  o  i  documenti  richiesti  o  fornire  ogni 

riferimento utile per la sua individuazione):

 

DICHIARA

Consapevole che ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti  
falsi o ne faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi 
speciali in materia e che i benefici eventualmente conseguiti in seguito al provvedimento emanato sulla 
base della dichiarazioni non veritiere decadono:
- che ai sensi del comma 1, lett. b) dell’art. 22 della Legge 7 agosto 1990 n. 241, sussiste il seguente 

interesse diretto,  concreto e attuale inerente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al 
documento per il quale si chiede l’accesso (MOTIVAZIONE SEMPRE OBBLIGATORIA):
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- di essere stato delegato da: 

- di essere consapevole che tutte le spese relative alla riproduzione in copia degli atti saranno a carico del 
richiedente

- di essere consapevole che se la richiesta riguarda una copia conforme all’originale occorre presentare la 
domanda in bollo  (marca da bollo da euro 16,00), così come previsto al punto 1 della Tabella A allegata al 
D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, fatto salvo i casi in cui sia prevista una specifica ipotesi di esenzione. 
Inoltre  saranno  presentate  ulteriore  marche  da  bollo  da  allegare  in  ragione  di  1  (una)  ogni  quattro 
facciate, inclusi gli allegati

DELEGA

Il sig./La sig.ra 

Nato/a a  prov.  il ,  C.F. 

residente in  prov.  via  n.  cap 

con studio in  prov.  via  n.  cap 

PEC (obbligatoria per le eventuali comunicazioni) 

a effettuare l’accesso agli atti della presente richiesta in nome e per conto del sottoscrittore

ALLEGA

x
Copia  del  documento  di  riconoscimento  del  richiedente  in  corso  di  validità  o,  nel  caso  di 
incaricato/delegato,  copia  del  documento  di  riconoscimento  in  corso  di  validità  del  delegante  e  del 
delegato (allegato obbligatorio)

x Ricevuta versamento di euro 50,00 quali “Diritti di segreteria accesso atti” (allegato obbligatorio)

Ricevuta versamento di euro 30,00 quali “Diritti di segreteria copia conforme” (da allegare solo se si richiede 
copia conforme)

Nr.  marca/he da bollo da euro 16,00 da apporre ogni quattro facciate degli atti richiesti (da compilare solo 
se la richiesta riguarda copia conforme all’originale)

Altro (specificare) 

Data, Il/La/I Richiedente/i

(Firma autografa/Firma digitale)

INFORMATIVA SULLA PRIVACY

Ai sensi dell'art. 13 del D.lgs 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), si informa che:
a) I dati personali ed anche sensibili forniti verranno trattati per le finalità istituzionali volte allo svolgimento e conclusione del procedimento relativo 

alla richiesta presentata nel rispetto di leggi e dei regolamenti vigenti; Il trattamento dei dati avverrà presso il Comune di Pastorano, con l'utilizzo di 
procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità, nonché per l’eventuale pubblicazione in internet  
per i servizi offerti on-line; titolare del trattamento è il Comune di Pastorano;

b) Il conferimento dei dati è obbligatorio; in caso di mancato conferimento non si potrà concludere il procedimento;
c) I  dati  potranno  essere  comunicati  ad  altri  Enti  pubblici,  a  soggetti  privati  o  diffusi  esclusivamente  nei  limiti  previsti  da  norme di  legge  o  

regolamento.
Il Titolare dei dati potrà esercitare in ogni momento i diritti di cui all'art. 7 del Codice nei confronti del Titolare del trattamento, ed in particolare il diritto di  
conoscere i propri dati personali, di chiedere la rettifica, l'aggiornamento e la cancellazione di dati erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di  
opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.
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